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ORDRE DU JOUR

Réunion référents FMI
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- Référent FMI
- Changement de correspondant FootClubs
- Chronologie (accès, préparation, synchronisation, transmission)
- Renseignements obligatoires à saisir sur la FMI
- Echec FMI : procédure
- Mise en place de la FMI en U13 (fonctionnement et spécificités)
- Gestion de la FMI en Vétérans et Loisir
- Procédure d'urgences (Problèmes de clôture...)
- Délai et Transmission
- Garanties



Référent FMI

Rôle et missions du référent FMI 

- Etre l'interlocuteur privilégié entre le club et le District

- Maîtriser l'utilisation de l'application et prendre connaissance des nouveautés/informations sur son utilisation

- Assurer le développement et la formation au sein de son club

- Répondre aux interrogations des dirigeants/éducateurs de son club

- Interroger le District en cas de problème non résolu

- Assister aux réunions et formations avec le District
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Référent FMI
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Identifier votre référent FMI
sur Footclubs dans les membres
du club
(Plusieurs noms possibles)

Saison 2018-2019



Correspondant Footclubs
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Le Correspondant Footclubs est le seul à pouvoir créer des accès FMI

Attention : ne pas utiliser les accès d’une autre personne. Privilégier le changement
de correspondant Footclubs

Saison 2018-2019



Correspondant Footclubs

Réunion Référent FMI – Sébastien Duret 6

Modification du Correspondant via Footclubs sans s’authentifier
Cliquez sur « Démarches administratives »



Correspondant Footclubs
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Code OFFIFOOT à saisir. Il s’agit des codes utilisés « autrefois »
pour la saisie des résultats visibles sur Footclubs dans le menu « Organisation »
puis « Identité du club »



Correspondant Footclubs
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Demander le changement du correspondant



Correspondant Footclubs
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Saisir le nom de la personne souhaitée
ou si elle a déjà un accès Footclubs,
cliquez sur le menu déroulant



Correspondant Footclubs
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Imprimer et signer le document et renvoyer à la Ligue

- Soit par email à info-clubs@lfpl.fr
- Soit par courrier postal

mailto:info-clubs@atlantique-foot.fr


Accès FMI de vos dirigeants
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- Créer a minima l’accès à deux dirigeants/éducateurs pour une équipe pour pallier toute absence de 
l’un d’eux ou un problème de mot de passe

- Le référent FMI doit avoir un accès à toutes les équipes pour être aussi en mesure d’aider son équipe

- Les accès FMI sont personnels et ne doivent pas être communiqués à une tierce personne. Cela 
permet d’avoir une traçabilité.

- Dans le cas des groupements, l’accès FMI doit être fait depuis l’accès club du Groupement, car il n’est 
pas lié à son accès en club.

- Dans le cas d’une entente, l’accès FMI se crée par le Correspondant Footclubs du club support.

- Si une personne utilise la FMI avec un club et un groupement, deux accès FMI seront nécessaires.

- L’email renseigné lors de l’accès FMI est indépendant de celui renseigné avec la licence. Veillez à la 
mise à jour.



Accès FMI de vos dirigeants
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Créer et personnaliser les accès FMI

N’oubliez pas de choisir la ou les équipes
Attention pour les équipes U14, U16, U18,
Il faudra cocher en U15, U17, U19
si vous ne visualisez pas l’équipe



Accès FMI de vos dirigeants

Réunion Référent FMI – Sébastien Duret 13

Un mot de passe est envoyé sur l’email personnel que vous avez renseigné pour activer son compte,
s’il n’avait pas d’accès Footclubs

Demandez à votre dirigeant, lorsque le compte est activé, de vérifier si son code fonctionne sur https://fmi.fff.fr

https://fmi.fff.fr/


Accès FMI de vos dirigeants
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Plus de limite de nombre d’utilisateurs sur Footclubs
Saison 2018-2019



Mot de passe
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Tous les utilisateurs doivent vérifier avant la
reprise des compétitions que leur mot de
passe fonctionne et n’est pas expiré pour
éviter ce type de problème.



Mot de passe expiré ou oublié
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Compétitions en FMI
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Catégorie Divisions FMI 17-18 Nouvelles Divisions FMI 18-19

Seniors Masculins Toutes compétitions Idem 17-18

Seniors Féminines Toutes compétitions Idem 17-18

U18, U17, U16 Toutes compétitions Idem 17-18

U15, U14 Toutes compétitions Idem 17-18

U13 - Tous niveaux (Critérium)

U18F, U15F à 11 Toutes compétitions Idem 17-18

U13F, U15F, U18F à 8 - Tous niveaux (Critérium)

Entreprise Toutes compétitions Idem 17-18

Loisir Coupe Championnat

Vétérans Toutes rencontres Idem 17-18

Futsal masculin Toutes compétitions Idem 17-18



Chronologie
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Horaires :

Préparation et Synchronisation

• Matchs le samedi :

Club recevant : synchronisation des données de la rencontre le samedi au plus tard une 

heure avant le coup d’envoi

Club visiteur : préparation de son équipe au plus tard le vendredi soir sur fmi.fff.fr

• Matchs le dimanche :

Club recevant : synchronisation des données de la rencontre le dimanche matin de préférence

Club visiteur : préparation de son équipe au plus tard le samedi soir sur fmi.fff.fr

Transmission (renvoi de la ou des feuilles de matchs)

• Dimanche soir (avant 20 heures)

• Si problème FMI, une feuille de papier et le rapport d’échec sont à renvoyer le dimanche soir. La 

saisie du score sera effectuée à sa réception par le District



Chronologie

Réunion Référent FMI – Sébastien Duret 19

Préparation de la feuille de match

• Préparation à réaliser TOUJOURS sur fmi.fff.fr

• Utiliser la tablette uniquement le jour du match

Accès direct au site dédié depuis la page d’accueil 
du site Internet du District



Chronologie
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Equipes en déplacement

• La préparation n’est pas une obligation mais une facilité pour le dirigeant en charge de la feuille 

de match

• Il est cependant important de vérifier que la composition est conforme le jour du match.

• Il est toujours possible d’apporter des modifications (changement de joueur, de dirigeant, de 

numéro de maillot…) jusqu’à la signature d’avant match.

Accès direct au site dédié depuis la page d’accueil 
du site Internet du District



Chronologie
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Composition d’équipe

Les points importants

 Les numéros de maillot
 Le dirigeant 

responsable R
 Les titulaires
 Bien valider la 

composition

Vidéos de formation en ligne sur fmi.fff.fr/assistance



Chronologie
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Composition d’équipe

Bien vérifier sa 
composition d’équipe 
avant la signature 
d’avant match 
(Nom/Prénom et 
NUMERO de maillot)



Chronologie : renseignements obligatoires
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Saisie des arbitres
Arbitre désigné officiellement ou bénévole,
le fonctionnement est le même

Aucun mot de passe n’est demandé au
préalable.

Il est à créer le jour du match après avoir
saisi les noms des trois arbitres et du
délégué au match.

Attention, il est impératif de saisir trois arbitres. 
GESTION DU FORFAIT : En l’absence d’une des deux équipes et de son 

arbitre bénévole, saisir XXX en nom et prénom, et 000000000 en numéro 
de licence pour avoir ensuite accès aux signatures d’avant-match.



Chronologie : renseignements obligatoires
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Saisie du délégué au match
Le délégué au match est à saisir 
impérativement comme les trois arbitres.

Contrôle des manques « délégué au 
match » par la Commission Sportive



Chronologie : renseignements obligatoires
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Gestion du forfait

Liste de motifs ou champ libre de saisie

Attention, il est impératif de saisir trois arbitres. 
GESTION DU FORFAIT : En l’absence d’une des deux équipes et de son arbitre 
bénévole, saisir XXX en nom et prénom, et 000000000 en numéro de licence 

pour avoir ensuite accès aux signatures d’avant-match.

Signature d’avant-match : cochez « équipe absente » pour l’autre équipe



Chronologie : renseignements obligatoires
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Vérifier la saisie

• Si modification à apporter, « retour aux faits de match »

Vigilance sur les joueurs ayant participé à la rencontre
Pour les remplaçants : ici 12 et 13 (fond blanc) ont
participé, 14 n’a pas participé (fond doré)

Retour faits 
de match



Chronologie : renseignements obligatoires

Réunion Référent FMI – Sébastien Duret 27

Compléter ou corriger faits de matchs

Ajout d’un blessé, modification d’un remplacement, d’un
fait disciplinaire… ou du score en cas d’inversion par
exemple.
Tout cela est possible avant la clôture de la FMI.



Chronologie : renseignements obligatoires
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Clôture et renvoi de la feuille

• Dimanche avant 20 heures

Clôture de la feuille de match avec le mot de passe créé

par l’arbitre

Si une signature d’après-

match ne fonctionne pas

 Appeler la messagerie

d’urgence

 02 28 01 21 03



Chronologie
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Echec de la FMI

• Problème rendant impossible l’utilisation

de la FMI

>> Feuille de match papier

A renvoyer au plus tard le premier jour ouvrable au

District avec le rapport échec FMI

Réunion Référent FMI – Sébastien Duret



FMI en Football à 8
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Football à 8 (U12, U13, U13F, U15F, U18F)

• Création des accès possibles à partir de la diffusion des calendriers (lundi 10 ou mardi 11)

• Critérium U13 - Catégories autorisées : U13, U12 et 3 U11 max

• Critérium U12 - Catégories autorisées : U12, U11 et 3 U10 max

• Même système en U13F, U15F et U18F

• Attention, non applicable en Challenges U12 et U13 (formules avec plusieurs matchs par jour)

• Préparation du club visiteur au plus tard le vendredi soir

• Vigilance : synchronisation avant 14 heures

• Outil adapté pour la saisie du foot à 8

• 8 titulaires (7 minimum) – 4 remplaçants maximum

• Arbitres : saisie l’arbitre central + les dirigeants accompagnateurs des joueurs (arbitrage des jeunes par les 

jeunes)

• Responsable de plateau sur les 2 matchs U13 : mettre « délégué bénévole »

• Faits de match

• Saisie du résultat 

• Pas nécessaire de saisir les remplacements

• Saisie des blessures

• Transmission le dimanche soir dernier délaiRéunion Référent FMI – Sébastien Duret

Si échec, Feuille Papier impérative 

à renvoyer au plus tard

le premier jour ouvrable à sduret@foot44.fff.fr

avec le rapport échec FMI

mailto:sduret@foot44.fff.fr


FMI en Vétérans
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Transmettre la feuille de composition => Suffisant pour la gestion du District

Si pas de blessure, cliquez sur « transmettre » 
après les signatures d’avant match réalisées 

désormais suffisant

Saisir des faits de 

match uniquement en 

cas de blessure

• Dans ce cas, saisir le 

score de 0-0.

Match à 8h45. L’horaire affiché à 18h est uniquement pour permettre de pouvoir synchroniser au-delà de 8h45



FMI en Loisir
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Football à 11 (Championnat + Coupe)

• Catégories autorisées : Loisir uniquement

• Préparation du club visiteur au plus tard la veille du match

• Vigilance : synchronisation avant le coup d’envoi affiché sur le site

• 11 titulaires (8 minimum) – 5 remplaçants maximum (sous réserve de validation du Comité de Direction)

• Arbitres : saisie l’arbitre central + les dirigeants ou joueurs effectuant la touche au coup d’envoi

• Faits de match

• Saisie du résultat 

• Faits disciplinaires éventuels

• Pas nécessaire de saisir les remplacements

• Saisie des blessures

• Transmission le dimanche soir (match du vendredi)

• Transmission le mardi soir (match du lundi)
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Si échec, Feuille Papier impérative 

à renvoyer au plus tard

le premier jour ouvrable à sduret@foot44.fff.fr

avec le rapport échec FMI

mailto:sduret@foot44.fff.fr


DM 
12 avril 

2017

Rappels divers

Réunion de Rentrée

Numéro d’urgence en cas de problème

Vendredi à partir de 17h30

Nouveau numéro : 02 28 01 21 03

urgences@foot44.fff.fr

1. Appel téléphonique

2. Confirmation des éléments par messagerie officielle
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DM 
12 avril 

2017

Licence en attente de validation
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Les joueurs/joueuses dont les licences n’ont pas pu être contrôlées et validées pourront toutefois 
être aligné(e)s sur la Feuille de Match Informatisée, à condition bien entendu : 

 que le dossier transmis soit complet,  

 que la saisie du dossier ait été faite en temps utile au regard du délai de qualification. Pour 
rappel :  

o Pour les joueurs/joueuses évoluant samedi, date butoir de saisie du dossier 
complet : lundi 3 septembre 23h59,  

o Pour les joueurs/joueuses évoluant dimanche, date butoir de saisie du dossier 
complet : mardi 4 septembre 23h59.  

 
Pour ces joueurs/joueuses dont la licence n’a pas pu être contrôlées/validées par le service Licences, 
ils/elles pourront être intégré(e)s sur la FMI. A noter : un message apparaîtra sur la FMI lors de la 

phase de préparation des compositions, à l’enregistrement : ,  

 
Une ligne rouge « Afficher les erreurs » apparaitra à l’écran en indiquant avec le message licence 
incomplète.  

 

 
 
L’alerte n’est pas bloquante. Le fait de faire figurer, pour un club, une personne sur la feuille de 
match informatisée reste de l’entière responsabilité de ce club. 



DM 
12 avril 

2017

Formations internes

Réunion de Rentrée

Version de démo disponible sur FMI (bouton en bas à droite)

formations en interne

35

Dernière version de la FMI
• Apple Store : 3.6.0

• Google Play : 3.6.1.0



DM 
12 avril 

2017

Garanties

Réunion de Rentrée

ACER
Début de garantie à la mise en service du produit

SAV : https://www.acer.com/ac/fr/FR/content/support
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ARCHOS
Garantie expirée depuis avril 2017

https://www.acer.com/ac/fr/FR/content/support


Questions diverses

Réunion de Rentrée

Questions diverses

37



Réunion de Rentrée

Merci de votre participation

Bonne saison à tous
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